
Flowchart แสดงขั้นตอนการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน                   
ที่หน่วยสารบรรณและธุรการ                     
ลงทะเบียนหนังสือรับเอกสาร 

บัญชี รับเอกสาร ตรวจสอบ 
งบประมาณที่กันไว้ 

การเงิน ตรวจสอบเอกสาร 
พิมพ์เช็คสั่งจ่าย                                     

และเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ ลงนาม
อนุมัต ิในเอกสารการเบิก

จ่ายเงินค่าตอบแทน 

การเงิน ติดต่อผู้ปฏิบัติงาน                 
นอกเวลาให้มารับเช็คค่าตอบแทน 

พร้อมจ่ายเช็ค 

ผู้ปฏิบัติงานนอกเวลารับเช็ค
ค่าตอบแทนที่การเงิน 

เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการปฏิบัติงานนอก
เวลา ผู้ที่ปฏิบัติงาน ทำหนังสือบันทึก

ข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาแนบ
ขออนุมัติในหลักการปฏิบัติงานนอก

เวลาที่ได้รับอนุมัติแล้ว 


